UBND PHUONG DONG GIANGHIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TAN LAP THANH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
86: 15/QD-TLT Dong Gia Nghia, ngay 24 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché thuc hién ché do tién thwéng ciia trwong Mam non
Téan Lap Thanh nam 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TAN LAP THANH

Can cir Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu Quy dinh mic
lirong co s6 VA ché dé tién thirong doi véi can bg, cong churc, vien chire va lue liong vii
trang;

Can it Thong tw s6 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 cua Bé Tai chinh hiréng dan
xde dinh nhu cau, nguon va phwong thirc chi thyc hién mitc lirong co sé va ché dg tién
thweng theo Nghi dinh so 73/2024/NP-CP  ngay 30/6/2024 cua Chinh phi va diéu
chinh tro cap hang thang doi véi can bg xa da nghi viéc theo Ngh; dinh sé 75/2024/NP-
CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu;

Can cir Nghi dinh 90/2020/ND-CP, ngay 13 thang 8 nam 2020 ciia Chinh phui vé
Viéc danh gid, xép logi chdt lwong can bg, cdng churc, vién chirc;

Théng tw s6 07/2024/TT-BNV ngay 05/7/2024 ciia B6 Noi vy hurong dan thuee hién
Mitc lwong co' s¢ doi Véi cde doi twong hwong heong, phu Cdp trong cdc co quan, to
chite, don vi sw nghiép cong ldp cia Pdng, Nha nwdéc, Mdt tran Té quéc Viét Nam, to
cheic chinh tri - xa hei va héi do Bé trurong Bo Néi vu ban hanh;

Can cir Cong vin sé 7585/BNV-TL ngay 26 thang 11 nam 2024 ciia Bé Néi vu
vé viéc thure hién ché do tién thuong;

Can cir Quyét dinh so6 28/2019/0P-UBND ngay 31/5/2019 ciia UBND tinh
Lam Pong ban hanh quy dinh phén cdp quan Iy can bé, cong chire, vién chire, nguoi
quan Iy doanh nghiép tinh Lam Dong; Quyét dinh sé 408/0P-UBND ngay 22/7/2025
ciia UBND tinh Lam Pong vé viéc dp dung Quyét dinh phdn cdp quan 1y can bé, cong
chike, vién chire, nguoi quan Iy doanh nghiép tinh Lam Pong; Quyét dinh so 824/0D-
UBND ngay 27/8/2025 cita UBND tinh Lam Péng vé viéc ity quyén vé thuc hién mot
$6 néi dung vé qudn Iy vién chire; Quyét dinh sé 825/0D-UBND ngay 27/8/2025 cia
UBND tinh Liam Pong vé viéc ity quyén vé thie hién mét sé ndi dung vé quan Iy cdn
bo, cong chirc,
Can cu thong tw 52/2020/BGD&DT Ban hanh ngay 31 thang 12 nam 2020 vé
Ban hanh diéu lé truong mdm non;
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Theo @é nghi cua Hoi dé‘ng sw pham truong MN Tan Ldp Thanh.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tién thuong cua Trudng
MN Tan Lap Thanh nam 2025.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ky ban hanh.
Piéu 3. Ban giam hiéu, T trudng cac td, can bd, vién chirc yél nguoi lao dong
thudc truong MN Tan Lap Thanh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;

- Phong VH-XH phuong(bc);

- Phong KT, HT,DT phuong (bc);

- Phong GD s6 5 - KBNN khu vue XVI;
- Luu: VT, KT.

Nguyén Hoang Quyén



UBND PHUONG D NG GIA NGHIA CONG HOA XA HOI CHU NGHiIA VIET NAM
( a\ APTHANH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dong Gia Nghia, ngay 24 thdang 7 nam 2025

QUY CHE

LAP THANH NAM 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 15/0D-TLT ngay 24 thang 7 nam 2025 ciia
Trwong MN Tén Lip Thanh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé ché d¢ tién thudng ddi voi can bd, vién chirc, nguoi
lao d6ng (sau ddy viét tdt la cd nhdn) cta Trudng MN Téan Lap Thanh (sau ddy viét
tdt la don vi) theo Nghi dinh sé 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh phu quy
dinh muc luong co so va ché do tién thudng ddi v&i can bo, cong chuc, vién chuc va
luc lwong vii trang (sau ddy viét tdt la Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP).

2. Nhitng ndi dung vé ché do tién thuong khong quy dinh tai Quy ché nay thyc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé thi dua, khen thudng.

Picu 2. Pdi twong ap dung
Quy ché nay ap dung d6i vai can bo, vién chic va nguoi lam cac cong viéc

theo ché do hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 cta Chinh phii vé hop dong dbi véi mot sé loai cong viéc trong co quan
hanh chinh va don vi su nghiép cong lap thudc truong hop duoc ap dung hoac co thoa
thuan trong hop dong lao dong ap dung xép lwong theo Nghi dinh s& 204/2004/ND-
CP ngay 14/12/2004 caa Chinh phua vé ché d6 tién luong d6i véi can bo, cong chic,
vién chic va luc lugng vii trang (sau ddy viét tat 1a “c4 nhan”) tai Trudong MN Tan
Lap Thanh.

Piéu 3. Cac hinh thirc khen thwéng

1. Thudng d6t xuét cho c4 nhan c6 thanh tich cong tac dot xuat 1a thanh tich ca
nhan dat duoc & mic do xuét sic trong qua trinh thuc hién cac nhi€ém vy, cong vu
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trong hodc ngoai chuong trinh, ké hoach cong tac dugc cip co tham quyén giao, thé
hién béng san phém, két qua cong viéc cu thé, co pham vi anh huong, tac dong tich
cuc 6 mot trong cac linh vuc thudc chirc nang, nhiém vu ctia don vi.

2. Thuong dinh ky hing nim cho ca nhén theo két qua danh gia, xép loai chét
luong can b, cong chic, vién chirc, ngudi lao dong duge cip c6 tham quyén phé
duyét.

Piéu 4. Nguyén tic xét thuwéng

1. Bao dam chinh xac, cong khai, minh bach, cong béng, kip thoi.

2. Thudéng dot xuét chi ap dung ddi véi ca nhan c6 thanh tich thue sy xuit sic,
ndi troi, san phém dem lai gia tr1, hi¢u qua thiét thuce, tao duoc chuyén bién, dong gop
vao sy phat trién chung ctia don vi.

3. Mbi thanh tich cong tic dot xuat chi dé nghi thuong mot lan & mirc thuong
tuong Ung va4i thanh tich ca nhan dat duoc.

4. Chua xét thuong dot xuat ddi v6i ca nhan trong thoi gian co quan c¢6 tham
quyén dang xem xét thi hanh ky luat hodc diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 dau hiéu
vi pham hodc c6 don thu khiéu nai, t6 céo, c6 van dé tham nhiing, ti€éu cuc dugc bao
chi néu dang dugc xac minh lam 6. Trudng hop co quan c6 tham quyén xac dinh
khong c6 vi pham va ca nhan lap dugc thanh tich cong tac dot xuat, viéc xét thudng,
chi thuong bo sung dugc thyc hién ngay sau thoi diém cé két luan cua co quan c6
tham quyén.

Dbi v6i ca nhan bi ky luat, sau khi chip hanh xong thoi gian ky luat, ca nhan 1ap
duoc thanh tich cong tac dot xuét, thi duoc xét thudng theo quy dinh tai Quy ché nay.

5. Thuong dinh ky hang nim 4p dung d6i v&i c4 nhan c6 két qua danh gia, xép
loai chét luong tir mirc hoan thanh nhi¢m vu trd 1€n.

6. Ngudi c6 tham quyén quyét dinh thudng hodc dé nghi cap trén xét thudong
ngay sau khi ca nhan 1ap duogc thanh tich cong tac dot xuat, c6 day du ho so dé nghi
xét thudng theo quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

7. Hd so d& nghi xét thuong dot xuat, thuong dinh ky hing nim bao dam dung
thoi han, thanh ph?m, ndi dung theo quy dinh.

Chuong I1
QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHi XET THUONG,
MUC TIEN THUONG, CACH THU'C VA THOI GIAN CHI THUONG

Piéu 5. Quy tién thuéng hing nim

1. Quy tién thuéng hang nam quy dinh tai Diéu nay nam ngoai quy khen thudng
theo quy dinh ctia Luat Thi dua, khen thudng, duoc xac dinh bang 10% téng quy tién
lwvong (khoéng bao gdm phu cip) theo chirc vu, chitc danh, ngach, bac cia cac ddi
tuong trong danh sach tra lwong cia co quan, don vi.
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2. Quy tién thuong trén co so thanh tich cong tac dot xuat t6i da bang 20% tong
quy tién thuong; Quy tién thuong dinh ky hang nam tdi thiéu bang 80% tong quy tién
thudng. Truong hop Quy tién thudng trén co so thanh tich cong tac dot xuit khong sir
dung hét trong ndm thi chuyén vé quy tién thudng dinh ky hang nam.

Dén hét ngay 31 thang 01 cua nidm sau lién ké, néu co quan, don vi khong sir
dung hét quy tién thudng cta nim thi khong duge chuyén ngudn vao quy tién thuong
cua nam sau.

3. Nguon kinh phi chi tra tién thuong cho cic d6i tuong trong danh sach tra
luong ctia co quan, don vi thyuc hién theo ding huéng dan ctia Bo Tai chinh.

Piéu 6. Tiéu chi xét thwong, quy trinh, thii tuc xét thwéng va mire tién
thuéng trén co sé thanh tich cong tac dot xuat

1. Tiéu chi xét thuong

Thudng trén co sé thanh tich cong tac dot xuat ap dung d6i véi ca nhan thudc
d6i tuong quy dinh tai Pidu 2 Quy ché nay va dat duoc cac tiéu chi sau day:

a) Chap hanh tét chi truong cta Pang, chinh sach, phap luat cuia Nha nude; co ¥
thire ky luat, chap hanh céc quy dinh, quy ché, ndi quy ctia co quan, don vi noi céng
tac.

b) Lap thanh tich cong tac xuét sic dot xuét, co pham vi anh hudng, c6 hi¢u qua
va tac dong tich cuc & mdt trong cac linh vuc thudc chirc nang, nhi€ém vu cia co
quan, don vi khi dat mot trong cac truong hop:

- C4 nhan c6 thanh tich dic biét xuét sic dugc to chirc danh gia trong quy (ca
nhdn ¢6 thanh tich tiéu biéu xudt sdc, vieot tréi trong thwc hién nhiém vu hdang quy;
thé hién su sang tao, trach nhiém cao, khdc phuc kho khan, dem lai hiéu qua cao
trong céng tdc va dwoc tdp thé can bd, céng chirc, nguoi lao dong tin nhiém, binh
chon).

- C4 nhan c6 thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu thudc chirc nang,
nhiém vu ctia co quan, don vi duoc cap c6 thim quyén ting Giay khen tré 1én (khen
thuong dot xudt).

2. M&i ca nhan dugc xem xét thudng dot xudt 01 1an trong 01 nim; truong hop
dac bi¢t do thu truéng co quan, don vi quyét dinh trén co s& dé xuit cua tap thé don
vi nhung tdi da khong qua 02 lan trong 01 nam, ty 1€ ca nhan dugc thudéng dot Xuat
trong 01 nam toi da khong vuot qua 15% tong sé nguoi trong danh sach tra luong cla
co quan, don vi. D6i v6i thanh tich cong tac dot xuat ¢ su tham gia dong gop cia
nhiéu c4 nhan, s6 luong dé nghi xét thuong tdi da 1a 02 ca nhan va khong dugc vuot
qua ty 1€ c& nhan dugc thudng theo quy dinh trong danh sach tra lvong cua co quan,
don vi.

3. Mtic tién thudng
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Thudng cho ca nhan c6 thanh tich cong tac xuét sic dot xuat duge chia thanh 04
mutrc tién thudng, twong Gmg tir 01 dén 04 lan mic luong co sd/ngudi/lan thudng
(mikc lwong co so theo quy dinh).

4. Cach xac dinh murc tién thuong

4.1. Dbi voi trudong hop da duoc cong nhan khen thudng dot xuat.

Truong hop c nhan dat thanh tich cong tac xuét sic dot xuat duoc: Tang Huan
chuong lao dong thi chAm 04 diém twong duong 4,0 mirc luong co s¢; Bang khen ciia
Tht tuéng chinh phu thi chdm 03 diém tuong dwong 3,0 mirc luong co so; Bang khen
ciia Bo, nganh Trung wong, Chii tich UBND tinh thi chdm 02 diém tuong dwong 2,0
muc luong co so; Giéy khen cua Chu tich UBND phuong, Gidm ddc céac so, ban,
nganh thi cham 01 diém twong duong 1,0 mic luong co 8¢ (cdc triwong hop ndy cdn
cir vao thanh tich dwoc khen thuéng dot xudt, thii truéng cdc co quan, don vi ban
hanh quyét dinh chi thuéng, khéng phdi tién hanh hop xét).

4. Céch thirc chi thuong

- Tién thudng trén co sé thanh tich cong tac dot xuat dugc thanh toan truc tiép
vao tai khoan luong ctua ca nhan dugc thudng.

- Viéc chi thuong, hach toan ké toan, quyét toan kinh phi tién thuong cho céc
d6i tugng theo quy dinh ctia Luat Ngan sach nha nudc va cac van ban phéap luat hién
hanh.

5. Thoi gian chi thudéng

Thuce hién chi thudng trén co s thanh tich cong tac dot xuét cho ca nhan trong
vong 15 ngay lam viéc ké tir ngdy ban hanh quyét dinh.

Piéu 7. Tiéu chi xét thwong, quy trinh, thi tuc xét thwéng va mire tién
thwéng dinh ky hang nim

1. Tiéu chi xét thuong

a) Quy ché nay c6 két qua danh gid, xép loai chét luong trong nim tir mic hoan
thanh nhiém vu tré 1én.

b) Cin cr xét thuong 13 Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai chét
lugng can bg, cong chic, vién chic, nguoi lao dong hﬁng nam cua c?ip c6 thAm
quyeén.

2. Quy trinh, thu tuc xét thudng

Can cit Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai chat lugng can b, vién
chtrc, nguoi lao dong hang nam, bd phan Ké toan 1ap danh sach thuong trinh Thu
truéng co quan, don vi xem xét, Quyét dinh chi tién thuéng dinh ky hang nam cho c4
nhan.

3. Mtic tién thudng

a) Xac dinh téng kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nam


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-chinh-nha-nuoc/Luat-ngan-sach-nha-nuoc-nam-2015-281762.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-chinh-nha-nuoc/Luat-ngan-sach-nha-nuoc-nam-2015-281762.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-chinh-nha-nuoc/Luat-ngan-sach-nha-nuoc-nam-2015-281762.aspx
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To6ng kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam 1a kinh phi chi thuéng con lai
tai thoi diém cudi nam, sau khi trir di tong s6 kinh phi chi thuong dot xuat da thuc
hién trong nam theo quy dinh.

b) Xac dinh mirc tién thudng dinh ky co so

To6ng kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam
Muc (S0 c4 nhan (S6 ca nhan (SO ca
tién c6 két qua danh c6 két qua danh nhan co két
thudng gia, xép loai hoan gia, xép loai qua danh gia,
dinh thanh xuat sic hoan thanh t6t xép loai hoan
ky co so nhiém vu) x 2,8 nhiém vu) thanh nhiém
X 2,6 vu)
X1,5

¢/ Mtic tién thuong theo két qua danh gid, xép loai mtrc d6 hoan thanh nhiém vu
hang nam

- C4 nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu: Thuong s6 tién bﬁng 2,8 lan mirc tién
thudng dinh ky co so;

- C4 nhan hoan thanh t&t nhiém vu: Thuoéng sb tién bang 2.6 lan muc tién
thudng dinh ky co so;

- C4 nhan hoan thanh nhiém vu: Thudng sb tién bang 1,5 1an muc tién thudng
dinh ky co s0;

4. Cach thuc chi thuéng

Péi v6i ddi tugng quy dinh tai Piéu 2 quy ché nay néu c6 cong tac khong da 12
thang trong nam thi can cr vao thoi gian lam viéc thuc té cong tac tai don vi cua ca
nhan dé xét khen thuong.

S tién thuong con lai ctia cac ca nhan cong tac khong du 12 thang trong nim
dugc phan bd cho cho tat ca d6i twong quy dinh tai Diéu 2 quy ché nay theo ti 1& khen
thuong quy dinh trong quy ché nay.

Tién thudong dugc thanh toan truc tiép vao tai khoan luong ciia c4 nhan duoc
thuong.

Viéc chi thuéng, hach toan ké toan, quyét toan kinh phi tién thuéng cho cac doi
tuong theo quy dinh cua Luat Ngan sach nha nudc va cac van ban phap luat hién
hanh.

5. Thot gian chi thudng

Thuc hién chi thuéng dinh ky hang nim truéc ngiay 31 thang 01 cia nim ké
tiep.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-chinh-nha-nuoc/Luat-ngan-sach-nha-nuoc-nam-2015-281762.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-chinh-nha-nuoc/Luat-ngan-sach-nha-nuoc-nam-2015-281762.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-chinh-nha-nuoc/Luat-ngan-sach-nha-nuoc-nam-2015-281762.aspx
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Chwong 111
THAM QUYEN QUYET PINH,
QUY TRINH THU TUC, HO SO PE NGHI XET THUONG

Diéu 8. Thim quyén quyét dinh thwéng dot xuit, thwéng dinh ky hing nim

Thu truéng don vi ban hanh Quyét dinh chi thuéng dot xuit, thuong dinh ky
héng nam cho can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tai co quan, don vi, sau
khi c¢6 Quyét dinh khen thuong lién quan dén thanh tich dot xuat, két qua danh gia
xép loai hang nam ctia cap co thim quyén.

Piéu 9. Quy trinh, thii tuc xét thuéng

1. Thudng theo thanh tich cong tac dot xuat

a) Quy trinh:

- Ca nhan c6 thanh tich xuat sac, ndi trdi 1ap ho so dé nghi khen thudng dot xuat
gtri Thu trudng don vi.

- Pon vi trén co so thanh tich cong tac dot xudt cua ca nhan ban hanh Quyét
dinh chi thuong thanh tich dot xuét cho ca nhan.

b) Hb so:

- B0 c4o tom tat thanh tich cong tac xuét sac dot xuét ciia ca nhan, c6 xac nhan
cta lanh dao quan 1y truc tiép (theo mau sé 01 kém theo Quy ché).

- Céc tai liéu lién quan dé chimg minh thanh tich cong tic xuat sic dot xuat cia
ca nhan (Bang khen, gidy khen ciia cdp c6 tham quyén; ké hoach, bdo cdo, quyét dinh
ciia UBND phurong; Nghi quyét cia HPND phuwong; vin bdan cia Pdang uy, HPND,
UBND phuwong...).

2. Thuong dinh ky hang nam

Can ctr két qua danh gia, xép loai chat luong can bo, vién chuc, nguoi lao dong
hang nam, Thu trudng cac co quan, don vi ban hanh Quyét dinh chi thuong dinh ky
hang nam dam bao thoi gian quy dinh tai khoan 5 Diéu 7 ctia Quy ché nay.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Trach nhiém ciia cic t6 chirc va ca nhin trong cong tic xét thuéng
dot xuat, thwéong dinh ky hang nim.

1. Hi¢u truéng co6 trach nhi€ém phé bién, quén triét viéc thuc hién Quy ché; kip
thoi xét thudng va chiu trach nhiém trudc cap trén vé cong tac chi thuong cia nha
truong.

2. Hoi dong Thi dua - Khen thuéng c6 trach nhiém:

- Lap van ban dé nghi thuéng dot xuat va thuéng dinh ky cho can b, gido vién,
nhan vién trong truong;

- Tap hop minh chimg dé nghi thuéng cho ca nhan;
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- Luu trit ho so, tai liéu lién quan dén qua trinh xét thuong, dam bao c6 day du
ching tir, minh ching cho cac thanh tich, két qua dat duoc.

- Thuc hién cong khai cac quyét dinh chi thuéng theo Quy ché dan chu & co sO
cua Truong MN Tan Lap Thanh.

3. Cac ca nhan co lién quan chiu trach nhiém trong bao céo, ké khai thanh ké
khai thanh tich, 1ap hd so dé nghi xét thudng.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vudng mic hoic nhitng ndi dung
chua phu hop; cac t6 khéi, c4 nhan dé nghi phan anh té1 Hi€u truong dé xem xét, bod
sung, sira doi.

5. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.

Mau so: 01
TRUONG MN TAN LAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH Péc lap — Tw do — Hanh phiic
TO
N Dong Gia Nghia, ngay thiang nam 2025
BAO CAO THANH TICH CONG TAC POT
XUAT PE NGHI XET THUONG

I. SO LUQC LY LICH

o 5 (0 V7 1 (1

=POon VI CONG tAC . ..o

- Chue vu (Pang, chinh quyén, doan the):..........oo.eveveeeveeeeeeeeeeeeeeeee e,

- Trinh d6 ly luan chinh tri, chuyén mén, nghiép vu:...............coeeiini.

Il. THANH TICH PAT PUQC

1. Nhiém vu, quyén han duoc giao hodc dam nhan:............coeeeeeeeeeeeereneeen.

2. Thanh tich dat dugc ctia CANhAN ........coooiiece e
XAC NHAN CUA TO TRUONG NGUOI BAO CAO THANH TiCH

(Ky, dong dau) (KY, ghi r6 ko va tén)
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