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Cong tac kiém tra ndi bd tromg hoc nim hoc 2024-2025

Cén ctr Thong tuw 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua B
Gi4o duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu I¢ truong Mam non;

Céan ctr Huong c\lﬁn s6 3972/BGD&DT-TTr ngay 7 thang 8 nam 2023 cua B
Gi‘éo duc va Pao tao Voé viéc hudng dan thanh tra, ki€ém tra ndm hoc doéi véi gido duc
mam non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén.

Thue huce hién Cong vin s6 1736/SGDDT-TTr ngay 12/9/2024 cta S Gido
duc va Pao tao Pik Nong vé viée huéng dan thanh tra, kiém tra nam hoc 2024-2025
d6i v6i gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén; Céng vin
s6 1673/SGDDT-TTr ngay 30/8/2024 cua S¢ Gido duc va Pao tao Dik Nong vé viéc
chi dao trién khai huéng din thanh tra, kiém tra ndam hoc 2024-2025; Cong van s6
1517/SGDDT-TTr ngay 18/8/2023 cua S& Gido duc va Pao tao vé viée hudong dan
thanh tra, kiém tra nam hoc 2023-2024 d6i véi giao duc mam non, gido duc pho thong
va gido duc thuong xuyén,;

Can clr cong van S6: 581/CV-PGDDT ngay 25 thang 9 niam 2024 V/v trién
khai huéng dan cong tac thanh tra, kiém tra ndi bo nam hoc 2024-2025;

Truong MN Tan Lap Thanh xay dung ké hoach cong tac kiém tra ndi bd nam
hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU
1. Muc dich

Kiém tra ndi bd truong hoc 1a hoat dong xem xét va danh gid cac hoat dong
gido duc, diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi ndi bd nha truong nham muc dich
phat trién su nghiép gido duc néi chung, phat trién nha trudng phat trién nguoi gido
vién va hoc sinh noi riéng.

Kiém tra giup Hiéu trudng thu thap thong tin vé hoat dong cua dbi tugng quan
1y, giap Hi¢u truéng nhan rod ké hoach, viéc chi dao, diéu hanh... ciia minh c6 khoa
hoc, ¢6 kha thi khong, tir d6 c6 cac bién phap diéu chinh nhim nang cao hiéu qua cong
tac quan ly. Cong tac kiém tra ndi bd dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung va
d6i tuong trong nha truong; 1a mot trong cac yéu td tao nén chit luong gido duc dao
tao trong nha truong.

Lam tot nhiém vu tu van va thuc didy nham gop phan nang cao hiéu luc, hi¢u
qua cong tac gido duc.

2. Yéu cau



Kiém tra phai dam bao chinh xéac, khach quan ddy 13 nguyén tic hang dau cua
kiém tra. Két qua kiém tra phai phan anh dung thyc trang vé ddi tuong tra; tranh dinh
kién suy dién ciing nhu tranh lam hinh thirc, gia tao. Kiém tra phai c6 hiéu qua, co tac
dung don dbc thuc day viéc thuc hién dugc tot hon.

Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, khong phai “khi c6 van dé" méi kiém tra,
phai cong khai thé hién dan chu trong quan 1y. Can dong vién thu hit ca nhan, don vi
tham gia vao qua trinh kiém tra, bién qu4 trinh kiém tra bén ngoai thanh qué trinh tu
kiém tra ctia cac c4 nhdn, bd phdn trong nha trudng. Thu trudng don vi ty kiém tra va
tu diéu chinh ké hoach, qua trinh céng tic nham gép phan hoan thanh muc tiéu, nhiém
vu nha truong dugc giao.

Cong tac kiém tra ndi bd nha trudng phai duoc thyuc hién trén nguyén tic: Thu
truong vira 1a chu thé kiém tra (kiém tra cdp dudi theo chirc ning nhiém vu quéan ly
nha nudc vé gido duc) vira 1a dbi twong kiém tra (cong tac quan 1y ctia Thu trudng don
vi).

Noi dung kiém tra cAn phi hop véi nhiém vu dd dugc phan cong cho tap thé, ca
nhan, phai gan vdi yéu cau danh gid can bo quan 1y, gido vién theo chuan nghé nghiép
va cac van ban quy pham phap luat khac cé lién quan

II. NHIEM VU KIEM TRA NOI BQ TRUONG HOQC

Kién toan Ban kiém tra ndi bd truong hoc ¢ du ning luc dé tham muu, phdi
hop va trién khai thue hién nhiém vu kiém tra. Timg budc nang cao nhén thirc ctia doi
ngli CBQL,GV,NV trong don vi, trudc hét 1a cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi bo
vé cac quy dinh trong quan 1y nha nude vé gido duc, vé chat lugng hoat déng cua céac
thanh vién Ban KTNB, gop phan thyc hién tot quy ché dan chi tai co so.

Tap trung ra soat, bam sat nhi€ém vu trong tdm nam hoc dé xay dung ké hoach
kiém tra va to chirc kiém tra trong tam, trong diém phu hop voi tinh hinh thuc té tai
nha trudng, dam bao tinh thudng xuyén lién tuc va cé tac dung thic day cac hoat dong
cham séc, nudi dudng va gido duc tré tai nha truong. -

Ban KTNB hoat dong dudi su diéu hanh cua Hiéu truong, td chirc thuc hién c6
hiéu qua vé cong tac kiém tra theo ké hoach, dam bao déy da cac ndi dung kiém tra,
thuc hién dung muc ti€u; trdnh bénh hinh thuc, dbi pho, khong hi¢u qua - Ban kiém tra
ndi bo két hop chit ché voi Ban thanh tra nhan dan dé giai quyét kip thoi cac ndi dung
lién quan; kién nghi Hiéu trudng nha truong, dai dién cac t6 chire doan thé xtr 1y dung
tham quyén két qua kiém tra, ngan nglra va xtr 1y kip thoi ngay tir co s& cac han ché,
thiéu sét, gop phan bao dam ky cwong, ky luat, ning cao chit luong chim sdc, nudi
dudng va giao duc tré.

Dinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu chinh, bd sung. rit
kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bd cho nhirng nim tiép theo.Kiém tra ndi bd
truong hoc nham thuc hién 4 nhiém vu co ban 1a: "Kiém tra, danh gia, tu van, thic
day":



* Nhiém vu kiém tra: La xem xét thuc hién nhiém vu cua dbi tuong kiém tra so
v6i quy dinh trong cac vin ban quy pham phép luit va cic hudng dan cia cic cip
quan ly.

Yéu cau kiém tra phai ty my, 1d rang, chi rd nhitng diéu 1am dugc, chua lam
duoc cua dbi tuong kiém tra. Con ddi véi nguoi dugce kiém tra thi cam thong, hop tac,
chép nhén viéc 1am cta ban kiém tra.

* Nhiém vy danh gia: La xac dinh muc d¢ dat duogc trong viéc thuc hién cac
nhiém vy theo quy dinh, pht hop véi bdi canh va dbi twong dé xép loai dbi twong kiém
tra.

Yéu cau danh gia 1a khach quan, chinh xac, cong bang, dong thoi dinh hudng,
khuyén khich tao co s& cho sy tién bo cua doi tuong kiém tra.

* Nhiém vu tw van: La néu dugc nhimg nhéan xét, goi ¥ gitp cho ddi tuong kiém
tra thyc hién ngdy cang t6t hon nhiém vu cta minh.

Yéu cau cua tu van 13 cac ¥ kién tu van phai sat thuc, kha thi, gitp cho d6i
tugng kiém tra nang cao chit luong cong viéc ciia minh.

* Nhiém vu thiic ddy: La hoat dong kich thich, phat hién, pho bién cac kinh
nhiém t6t, nhitng dinh huéng méi va kién nghi cac cip quan 1y nham hoan thién dan
hoat dong cua dbi twong kiém tra, gop phan phat trién hé thong gido duc qudc dan.

Yéu cau cua thic déy la nguoi kiém tra phai phat hién, lya chon duogc kinh
nghiém t6t, nhitng dinh huéng méi cho dbi tuong kiém tra va c6 nhimg kién nghi xéac
dang d6i voi cac cap quan 1y nham phat trién td chirc, phat trién c4 nhan trong don vi.

I11. NOI DUNG KIEM TRA NQI BQ NAM HQC 2024-2025

1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwoc giao ciia linh dao don vi

1.1. Kiém tra cong tac quan Iy cua hiéu trudng:

a. Noi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach nim hoc, hang thang cua Hiéu trudng, cua
cac bo phan (Chuyén moén, ban tru), viéc thuc hién cdc mat gido duc; cong tac tuyén
truyén, phd bién, gido duc phap luat; cong tac quan 1y, thuc hién ché do, chinh sach
ddi v6i can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién doi ngli; cong tac chi dao,
quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san; vi¢c thyc hién quy dinh vé cong khai; cong tac
kiém tra ndi bo; viéc thuc hién quy ché dan chu, cong tac xa hoi hoa...

- Kiém tra viéc thyc hién cac cudc van dong, thuc hi¢n viéc kiém dinh chat
luong gido duc, thuc hién viéc danh gia chuan d6i véi gido vién, Hiéu truéng, pho
Hi¢u truong.

b. P6i twong kiém tra: La thu truong don vi; hd so quan 1y cua lanh dao;
hd so luu va hinh thire céng khai cta 1anh dao; hd so cac bo phan lién quan (cac
van ban luu trir, quyét dinh, ké hoach, bién ban...)



1.2. Kiém tra cong tac quan 1y ctia pho hiéu trudng:

a. Noi dung kiém tra:

+ Viéc xay dung va td chuc thuc hién ké hoach gido duc, ké hoach nudi
dudng dugc phan cong phu trach;

+ Cong tac chi dao cac hoat dong cham séc, nudi dudng, giao duc, cong
tac phdi hop véi cac doan thé t6 chirc thuc hién cac hoat dong phong trao.

+ Viéc quan ly, diéu hanh, sir dung co s vat chat, thiét bi, d6 dung, do
choi, hoc li¢u day hoc.

+ Viéc thuc hién céc ké hoach duogc giao; cac bdo cdo, bi€n ban danh gia,
ho so s6 sach theo ké hoach chuyén mon

+ Viéc thuc hién cong tac khac dugc giao

b. Doi tuong kiém tra: La Phé Hiéu trudng; hd so quan 1y cua lanh dao;
hd so luu cac ndi dung lién quan phu trach (cac vin ban luu trir, quyét dinh, ké
hoach, bién ban...)

2. Kiem tra viéc thuc hién nhiém vu dwge giao ciia nha gido, né nep to
chire, day hoc:

a. Kiém tra vé pham chét chinh tri, dao drc, 16i sdng, ¥ thirc to chire ky luat:

- Nhan thuce tu tudng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap ludt cua Nha nudc;
viéc chdp hanh quy ché cua Nganh, quy dinh ctia co quan, don vi; viéc chap hanh ky
luat lao dong (dam bao so luong, chit lugng ngay, gid cong lao dong);

- Pao dtic, nhan cach, 16i séng, y thuc d4u tranh chéng céc biéu hién tiéu cuc;
su tin nhiém trong déng nghi¢p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; quan hé
ddng nghiép: thai d6 phuc vu nhan dan va hoc sinh.

b. Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén theo hudng ddi méi:

- Kiém tra ho so clia gido vién theo Piéu 1¢ truong mam non (H so so sach ciia
nhoém, 16p nhu s6 theo dbi tré; ké hoach gido duc...);

- Viée t6 chirc cac hoat dong cham soc, nudi dudng, gido duc tré theo phuong
phap d6i méi; viée thyc hién quy ché chuyén mén; viéc dam bao an toan, phong chong
tai nan thuong tich phong chdng dich bénh; cac diéu kién dam bao vé sinh moi trudng,
v¢ sinh ca nhan, v€ sinh an toan thuc ph(flm

- Thyc hién nodi dung, chuong trinh gido duc: t6 chiic gidng day trén nhom 16p,
viéc thuc hién ndi dung, chuong trinh, ké hoach giang day; kiém tra va danh gia xép
loai tinh hinh chét lwong giang day ctia gido vién va tré.

- D6i moi phuong phap day hoc, d6i méi kiém tra danh gia tré.



- Viéc sir dung thiét bj d6 dung, tu 1am d6 dung giang day, ing dung CNTT vao
giang day cua gido vién

- Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng dé
nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghi€p vu cia gido vién;

- Viéc giang day cua giao vién thong qua du gio (Panh gia gio day cua giao
vién két hop véi viée tiép thu kién thuc, thé hién cac k¥ ning cua tré).

+ Kiém tra gio 1én 16p: Khi du gid, can bd kiém tra can lap phiéu du gio. (du va
danh gia xép loai it nhét 2 tiét), nhan xét gio day theo quan diém phan tich hiéu qua
hoat dong cua hoc sinh, déng thoi danh gia viéc t6 chuc, kiém tra dinh hudng hoat
dong hoc cho hoc sinh cua gidao vién vé trinh do thuc hién chuén kién thic, ky nang,
cac nang lyc, pham chat can phat trién theo dic thu tiét hoc (Thé hién trong viéc bién
soan hé théng cau hoi, thiét ké tién trinh day hoc, td chirc day hoc) bam sat chi dao ctuia
S& giao duc va phong Gido duc vé huéng din danh gia gid day theo dinh huéng do6i
méi ctia cdp hoc mam non.

+ Két qua giang day: Két qua danh gia cac mit hoat ddu nim dén thoi diém
kiém tra; két qua kiém tra, khao sat cia can bo kiém tra (néu can thiét); két qua kiém
tra cac 16p do gido vién day so v6i chat luong chung ciia toan trudng trong nim hoc;
két qua nim hoc trudc cia cung ddi twong hoc sinh

c. Kiém tra viéc thuc hién cac nhiém vu khac duge giao: Tham gia t6 churc hoat
dong cac chuyén d¢€, cong tdc chii nhi€ém nhom 16p, cong tac doan thé.

- Tham gia cac cudc van dong, cac phong trao thi dua cua nha truong, nganh,
cap hoc....

- Thuc hién quy tic Gmg xir cta gido vién voi gido vién, gido vién voi tré, gido
vién v6&i nhan vién va phu huynh hoc sinh va gido vién vdi can bg quan ly

d. Kha nang phat trién cta gido vién:

V& CM, nghiép vy, ning liwc quan 1y va cac hoat dong x3 hoi khac....

* Poi twong kiém tra:

Gido vién cac nhom 16p, nam hoc 2024-2025 nha truong du kién kiém tra toan
dién 3/10 gido vién dat ty 1& 30%, 3/10 gido vién dat ti 16 30% s& dugc kiém tra chuyén
de.

3. Kiém tra hoat dong ban tru:

a. Noi dung kiém tra:

- Kiém tra co s& vat chat phuc vu ban tra, kiém tra hoat dong ctia t0 nudi
dudng, chim so6c (Cap dudng va bao mau), kiém tra két qua nudi dudng, cham soc hoc
sinh.

b. Béi tuong kiém tra:



4. Kiém tra hoat dong ciia té chuyén mén.
a. Noi dung kiém tra:

- Kiém tra cong tdc quan ly cua cac T6 trudng, nhoém trudng: vé€ nhan thic, vai
tro, tac dung, uy tin kha nang 1anh dao chuyén mon...

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hi¢n ké hoach gido duc tung linh vyc (da dugce
Hiéu truéng hoic PHT phé duyét); ndi dung ké hoach CS&GD theo hudéng dan cia Bo
GD&DT, S6 GD&DPT, phong GD&DT, theo dac thu cua Td, nhém chuyén mon va
phai dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguoi thuc hién, ngudi phu
trach, (Kiém tra hd so chuyén mon: Ké hoach, bién ban, cac chuyén dé bdi dudng CM,
sang kién kinh nghiém)

- Kiém tra chat luong cham soc, nuoi dudng. GD tré cua t6 CM (viéc thuc hién
chuong trinh, chuin bi bai, chat lugng day, viéc thuc hién doi mai phuong phap, st
dung phuong tién d6 dung day hoc, uy tin cua t6, nhom chuyén mén). Kiém tra né nép
sinh hoat chuyén mén; d6i méi sinh hoat chuyén mén theo huéng nghién ctru bai hoc.

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vuy;

b. Pbi tugng kiém tra: T6 truéng, nhém trudng chuyén mon; ho so luu va hoat
dong cua t6 nhom (cac vin ban hudng dan luu trir quyét dinh, ké hoach, bién ban ..)

5. Kiém tra sir dung bido quan thiét bi day hoc.
a. Noi dung kiém tra

- Kiém tra khuon vién, dt dai, canh quan, moi truong, cac phong hoc, phong
lam viéc, nha bép, nha dé xe...: Pam bao tinh hop 1y, vé sinh trudng 16p, dam bao tinh
an toan, c6 gia tri st dung noi lam viéc.

- Kiém tra ban ghé, bang, ké dé do dung, thiét bi may vi tinh...
- Kiém tra thiét bi day hoc: bo dung day hoc, phuong tién day hoc...

- Kiém tra tai chinh: Kiém tra viéc ghi chép trén chug tir, trén s6 sach ké toan,
trén bao céo tai chinh; kiém tra viéc thu chi cdc ngudn trong ngan sach va ngoai ngan
sach; viéc huy dong, ing ho tir nhan dan; viéc cong khai tai chinh; kiém tra viéc chép
hanh céc thé 18, ché d9, nguyén tic tai chinh ké toan va thu ndp ngan sach.

b. Déi tugng kiém tra: Pho hiéu trudng phuy trach co sé vat chat, ké toan, giéo
vién nhom 16p.

6. Kiém tra cong tac tai chinh, cic khoan thu ngoai ngin sach.

a. Noi dung kiém tra:

+ Viéc cap nhat cac van ban chi dao vé cong tac thu chi.

+ Viéc trién khai, phd bién cac vin ban chi dao vé cong tac thu chi (ndi dung,
dbi tuong, thoi gian, dia diém trién khai).

+ Vi¢c quan ly tai san, cac khoan thu, chi qua cac loai SS theo quy dinh.



+ Kiém tra thuc té cong tac bdo quan, quan ly CSVC, trang thiét bi va hoat
dong thu chi cac khoan ngoai ngan sach.

b. Déi twong kiém tra: Hiéu truong, ké toan, gido vién nhom 16p.

7. Kiém tra cong tic ké toan, vin thw, hanh chinh, y té hoc dwong
* Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh:

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén s6 ké toan, trén bao céo tai
chinh; KH xay dung tao ngudn ngan sach cta nha trudng; cac khoan thu chi...

+ Viéc quan 1y va st dung cac khoan von béng tién mat: Viée thuc hién
quyét toan thu chi tai chinh.

+ Cong tac ké toan (Ché do, nguyén tic ké toan, tai chinh).

+ Cong tac thu cac khoan thu theo hinh thirc khong dung tién mat.

- Bbi tuong kiém tra: Nhan vién ké toan, thu quy; ho so luu va hoat dong
ctia ké toan, tht quy.

* Kiém tra cong tac mua sam, quan 1y tai san va st dung thiét bi

- Noi dung kiém tra:

+ COng tac quan 1y va st dung tai san cb dinh: Kiém tra viéc xay dung, sir
dung, bao quan co s& vat chét va thiét bi, nim bt kip thoi tinh trang méat mat, hu
hong ctia céc loai tai san, cong tac giao nhan tai san, cong tac kiém ké thanh ly
tai san hang nam.

+ Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, ho so so sach lién quan (quan tim t6i
cong bao quan, theo doi viéc sir dung thiét bi day hoc, tu l1am dd dung day hoc.

- Péi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach CSVC, nhan vién ké toan; hd so
luu cua Lanh dao, ho so quan ly va str dung CSVC thiét bi day hoc.

* Kiém tra hoat dong ctuia b phan van thu, hanh chinh.

- Noi dung kiém tra:

+ Viéc xay dung ké hoach hoat dong trong ndm hoc, vi¢c thyc hién ké
hoach, ho so, s6 sach lién quan (quan tdm dén cong tac bao quan, theo ddi viéc
st dung)

+ Viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh, quéan ly
van ban di, dén, luu tri, cap nhat thong tin, soan thdo van ban; hé théng hd so
tuyén sinh, h6 so kiém tra, danh gia gido vién, nhan vién, s6 sach lién quan (s6



dang b, s6 theo doi cong van di - dén..) ki€m tra viéc quan 1y con dau, thiét bi,
van phong pham (néu co).

+ Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh. +Kiém tra tinh than, thai do
phuc vu cua nhan vién.

- Bbi tuong kiém tra: Nhan vién van thu; hd so luu va hoat dong cta van
thu (cac van ban huéng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...)

* Kiém tra cong tac y té truong hoc:
- Noi dung kiém tra:

+ Viéc xay dung ké hoach hoat dong trong ndm hoc, viéc thuc hién ké
hoach, ho so, sb sach lién quan (quan tdm t&i an toan cia don vi, an toan vé sinh
thuc pham, phong chdng dich bénh....)

+ Kiém tra thiét bi, y té, co s& vat chat, viée sép Xép, bo tri, trang tri v¢
sinh; s6 luong va chét luong, thiét bi y té

+ Cong tac phdi hop v6i té nhom, bd phan chuyén mén lién quan
+ Viéc thuc hién nhitng nhi¢m vu khac do thu truéng don vi giao
+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ctia nhan vién.

- Kiém tra cong tac ban tra

+ Viéc quan ly, st dung co sé vat chat phuc vu ban tru;

+ Hoat dong cuia bo phan nuoi dudng, cham soc: Ché do, chat luong, an
toan;

+Két qua nudi dudng, chim soc tré.

- Pbi tuong kiém tra: Nhan vién y té, bao vé, nhan vién niu an.
8. Kiém tra viéc thuc hién cong khai, quy ché dan chii:

* Kiém tra thuc hién cong khai trong linh vuc gido duc:

a. Noi dung kiém tra:

Kiém tra ké hoach thuc hién cong khai cong chét lugng gido duc; cong
khai céac diéu kién co s& vat chét, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngii;
cong khai vé thu, chi tai chinh; cic biéu mau cong khai, bién ban cong khai, cac
quyét dinh.

b. Bdi tugng kiém tra: La lanh dao phu trach cong tac cong khai, ké toan.
* Kiém tra viéc thyc hién QCDC trong don vi:

a. Noi dung kiém tra:



- Kiém tra viéc quén triét, trién khai: Cong tac tiép nhan vin ban chi dao,
td chire quan triét, tuyén truyén, cong tac chi dao, xay dung ké hoach, Quy ché,
td chire thyuc hién, phan cong nhi¢m vy, cong tac phéi hop.

- Trach nhiém cua ngudi dtng dau don vi: Thuc hién dan chu trong quan
Iy va diéu hanh, trong phan coéng nhiém vu cho CBGV, NV va ngudi lao dong,
T chirc cac cude hop, giao ban, hoi nghi; mbi quan h¢ gitra nguoi dung dau véi
co quan cap trén, vdi co quan don vi, ca nhan cap dudi.

- Trach nhi¢m cua cac t6 chuc, doan thé trong don vi doi véi viéc thuc
hién quy ché dan chu.

b. Péi tuong kiém tra: La lanh dao phu trach thuc hién QCDC; can bg
gido vién dugc giao nhi¢m vu, trién khai thuc hién.

9. Kiém tra viéc thwe hién ti€p cong dan, giai quyét khiéu nai, té cao,
xtr Iy kién nghi va phong chdng tham nhiing:

a. Noi dung kiém tra:

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t cdo: Kiém tra viéc xay dung
ho so tiép cong dan sd theo ddi don thu khiéu nai, to cdo, phan anh, kién nghi, ghi
chép theo quy dinh; b tri dia diém tiép cong dan phu hop, Quy ché tiép cong dan, tiép
nhan xir 1y va giai quyét don thu khiéu nai, t6 cao; thiét 1ap so vu viéc giai quyét khiéu
nai, to céo (néu cO) dung quy dinh; vi¢c thuc hién khai, xur Iy thong tin vé thu nhap ca
nhan.

- Cong tac phong, chéng tham nhiing: Kiém tra viéc xay dung ké hoach thuc
hién Luat phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi cia nha
truong, viéc xay dung cac quy dinh, Quy ché ctia don vi theo yéu cau cia cong tac
phong chdng tham nhiing (ké hoach thuc hién Luat phong, chong tham nhiing. quy ché
lam viéc, Quy ché thuc hién dan cha trong hoat dong cua don vi. Quy ché chi tiéu noi
bd. Quy ché quan 1y tai san cong khai cac hoat dong ciia don vi theo quy dinh); viéc
xay dung ho so, s6 sach va cap nhat, ghi chép, bdo cdo theo quy dinh.

b. Déi twong kiém tra: La 1anh dao phu trach cong tac tiép cong dan can bo,
giao vién dugc giao nhiém vu tiép cong dan gidi quyét khiéu nai, t6 céo, thuc hién
Luat phong chdng tham nhiing

III. PHUONG PHAP THUC HIEN KIEM TRA NOI BQ

- Hi¢u trudng lya chon cén bo, gido vién, nhan vién ban hanh quyét dinh kién
toan Ban kiém tra no1 bd.

- Phéan cong nhi€ém vu cu thé cho tung thanh vién trong Ban kiém tra noi bo nha
truong.

- Cong khai ké hoach kiém tra ndi bd cho toan thé hoi déng nha truong.



- Mbi dot kiém tra Hiéu truéng ban hanh Quyét dinh thanh lap To kiém tra.
Thuc hién kiém tra theo ding quy trinh kiém tra, thuc hién va luu trir hd so theo quy
dinh.

IV. KE HOACH KIEM TRA CU THE

Thang Noi dung kiém tra Doi twong kiém tra | T6 kiém tra
. Hoc sinh, giao vién Theo Qb
9/2023 01. Kiém tra 16p, hoc sinh. ocsinh. g e Q
10/2023 | 02. Kiém tra hoat dong ban tra | P di%ig’ bao | 0 0P
11/2023 03.Kiém tra to chuyén mén: Ho so T6 trudng Theo Qb
sO sach, to trudng t6 chuyén moén
1212023 | 04 Kiém tra hoat dong su pham Gido vién
cua giao vién Theo Qb
05. Kiém tra cong tac quan ly ct
01/2024 ettt a CONg fac quatl by cia Hiéu truong Theo QD
hiéu truong
06. Kiém quan 1y cong san va tai Ké toan, thi quy,
02/2024 ! Th b
chinh phu trach CSVC e Q
03/2024 07. Kiém trqa h(?e:lt d(_.)flg su pham Gido vien
cua gido vién Theo Qb
04/2024 . .
. Kié h 0 i C .
08. Kiém tra ‘ oat dong cua y té Y té Theo QP
truong hoc
05/2024 09. KiAém trqa cfmg k‘hai, fluy ché Hié}l tru’é:ng, 1~<é Theo OB
dan chu cta nha truong toan, thu quy
V.TO CHUC THUC HIEN

Hiéu trudng trién khai Hudng dan nay dén toan thé can bd quan ly, gido vién,
nhan vién va trudong duoc biét, thuc hién.

Hiéu truong Ban hanh Quyét dinh thanh 14p ban kiém tra ndi bé nim hoc 2024-
2025. Xay dyng ké hoach kiém tra ndi bd va lich kiém tra trinh phong Gido duc va
Pao tao dé phé duyét.

Trén day la ké hoach cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2024-2025 cua Truong
mam non Tén Lap Thanh. Trong qué trinh thyc hi¢n, tuy vao tinh hinh cu thé, nha
truong sé diéu chinh cho phu hop.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT TP; -
RUONG VY

TMAM NON |~
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